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BELSO ADATKEZELESI SZABALYZATA
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Az adatkezeld

Az Adatkezel6 megnevezese: ,Varazspalca a Veszprém Megyei Gyermekekért” Alapitvany
Adatkezel6 székhelye: 8200 Veszprem, Hazgyari ut 1.

nyilvantartasi szama: 1685

A bejegyz6 bir6sag megnevezése: Veszprémi Torvenyszék

1. BEVEZETES

Az adatkezeld jelen dokumentumban allapitia meg adatkezelések torvényes kereteit és az adatbiztonséag
kovetelményeinek valo megfelelést, tovabbéd szabalyozza az adatvédelem szempontjabél fontos feladatokat,
feleldsségi viszonyokat és a munkavallalok kotelezettségeit.

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed

() az adataramlasra, ide ertve az adatkezelé munkavallaloit és adatfeldolgozoit, valamint az esetlegesen
eléforduldé mas adatkezelékkel torténd kapcsolattartast is,

(i) az adatkezelbvel osszefliggd barmely adatkezelésre, adattovabbitasra, informacio atadasra, az annak
targyat képezé adat, Uzleti titokként torténd kezelésével és védelmével kapcsolatos tevékenységekre,

(i) az adatkezeld oOsszes alkalmazottjara, valamint a vele szerzédéses vagy egyéb kapcsolatban allo,
szemelyes adatkezelést vegzé szemelyekre.

Az adatkezel jelen szabalyzattal szabalyozza az adatkezel§ altal kezelt valamennyi személyes adat kezelését, ide
erive a rajtuk végzett adatkezelési miveleteket, keletkezésiik, kezelésik, feldolgozasuk helyétdl, valamint
megjelenési formajuktdl fliggetlendl.

Valamennyi munkavallalo kotelezettsége annak bejelentése, ha a Szabalyzat megkeriilésérdl vagy megsértésérd|
szerez tudomast, vagy ennek gyanuja mertil fel.

Az Adatkezel6 rogzitette, hogy 18. életévét be nem toltott személy érintett személyes adatai csak a felette sziil6i
feliigyeletet gyakorld nagykoru személy hozzajarulasa alapjan kertilnek kezelésre, azzal, hogy a szliléi felligyeletet
gyakorlo személy szavatol azert, hogy a hozzajarulas megfelel a jogszabalyoknak. Hozzajaruld nyilatkozat
hianyaban az Adatkezeld 18. életévét be nem toltott érintettre vonatkozé személyes adatot nem gyijt.

Az adatkezel6 kijelenti, hogy

- elkotelezett Ugyfelei és partnerei személyes adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja Ggyfelei
informéciés onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja,

- a személyes adatokat kizarolag meghatarozott, egyértelml és térvényes celbdl, jog gyakorlasa vagy
kotelezettség teljesitése érdekében kezeli; a tisztesség és torvényesseg elvének figyelembe vételével veszi
fel és azokat ezen alapelvek betartasaval kezeli,

- csak olyan személyes adatokat kezel, ami az adatkezelés céljahoz elengedhetetlen és az adatkezelés
céljanak eléresere alkalmas:

o partnereivel torténd szerzddések megkotése,
o aszerzédés alapjan a szolgaltatas nyujtasa,



o fizetési kotelezettség meghatarozasa, szamlazas,
o esetleges panaszok, bejelentesek, igényeinek kezelése, ezek nyilvantartasa, kivizsgalasa
o jogviszonybdl szarmazo igények érvényesitése.

- Adatkezelo szemelyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e kritériumoknak, tovabba az
adatok felvételenek és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Adatkezelé csak olyan
személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetien, a cél elérésére
alkalmas, csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig.

- Az adatkezel6 gondoskodik a kezeléseben Iévé adatok mindségérdl, igy killondsen azok pontossagarol,
teliességerdl és naprakészségerdl.

- A szemelyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintett azonositasét csak a személyes
adatok gy(jtese vagy tovabbi feldolgozasa céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéveé.

2. FOGALMAK:

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett’) vonatkozod barmely informacio;
azonosithaté az a természetes szemely, aki kbzvetlen vagy kdzvetett modon, killondsen valamely azonosito, példaul
név, szam, helymeghatéroz6 adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonosségara vonatkozo egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;

adatkezelés: a szemelyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett
barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tetel Utjan, Gsszehangolas vagy dsszekapcsolds, korlatozas, tériés, illetve megsemmisités:

adatkezel0: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a
szemelyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés
céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkoz6 kiilon0s szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatérozhatja.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

érintett, adatkozI6: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil, vagy kozvetve —
azonosithato természetes személy;

hozzéjérulés: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tajékoztatason alapul, és
amellyel felreerthetetien beleegyezesét adja a ra vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre
kiterjedd - kezeléséhez;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetove tétele:
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetéve tétele:

adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;
adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetlenil a miveletek
vegrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai
feladatot az adatokon végzik;



»adatvédelmi incidens” vagy ,incidens™ a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kozléseét vagy az azokhoz val jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Jogszabalyok™ a jelen szabalyzat tekintetében alkalmazott f6bb jogszabalyok:
- 2011. évi CXII. térvény - az informacios dnrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol (Infotv.)
- 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.)
- 2000. évi C. torveny — a szamvitelrdl (Szamv. tv.)
- Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (Rendelet)

3. ALAPELVEK

Az adatkezel6 tevékenysegének adatkezelései (i) torvényi vagy szerzédéses felhatalmazason vagy (i) a Rendelet 6
cikk (1) bekezdés a) pontja szerint dnkéntes hozzajarulason vagy (iii) a Rendelet 6 cikk (1) bekezdés f) pontja szerint
jogos érdeken alapulnak. Amennyiben az adott adatszolgaltatas tekintetében az adatkézlé nem jarul hozza adatai
kezeleséhez - ide nem értve a kozvetlen (zletszerzéshez, piac- és kozvélemény-kutatashoz kapcsolodé
adatszolgaltatast -, Ugy az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezménye, hogy az adott szolgéltatast
az adatkdzI6 igénybe venni nem tudja, illetve a szolgaltatast nem teljeskoriien veheti igénybe.

Ha a hozzajarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezelovel irashan kotott szerzédés végrehajtasa, a
szerzodesnek tartaimaz kell minden olyan informéaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az
érintettnek ismernie kell, igy kilonosen a kezelendé adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a
felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A jelen
bekezdés szerinti tajékoztatasi kotelezettségét adatkezeld jelen szabalyzatra hivatkozassal teszi meg.

Az adatkezelo adatkezeleshez fiz6d0 jogos érdeke megallapithato, (i) amikor relevans és megfeleld kapcsolat all
fenn az érintett és az adatkezelé kdzott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezelé ligyfele vagy
annak alkalmazasaban &ll, illetve (i) amikor az adatkezelés célja az Uzleti kapcsolat partnerekkel torténd kiépitését,
fenntartasat és lebonyolitasat, ide értve az adatkezeld szamlazasi és szallitasi kotelezettségeinek teliesitéséhez
flz6d6 gazdasagi, lzleti erdekeit is.

Kizart adatkezelések: Az adatkezeld megallapitja, hogy automatizalt dontéshozatalt, ideértve a profilalkotast is, nem
alkalmaz, igy az ezen eljarasokra vonatkozé kulon szabalyok adatkezeléseire nem érvényesek. Az adatkezelé a
termékeivel kapcsolatban megallapitotta, hogy sem gazdaséagi tevékenysége, termékei értékesitése, illetve
adatkezelései soran a termeszetes szemeélyek egyedi azonositasat célzo genetikai, biometrikus adatok vagy
egészségigyi adatok nem keriiinek kezelésébe. Erre tekintettel az Adatkezelé megallapitja, hogy — tekintettel arra,
hogy ilyen személyes adatokat nem kezel - a személyes adatok kiilonleges kategoriginak kezeléséhez kapcsolodo
kotelezettségek teljesitésére nem koteles.

4. SZERVEZET
4.1. Bels6 adatvédelmi felelgs

Az adatkezeld erre jogosult vezetSje a jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat érvényesitése érdekében
kinevezi az adatvédelmi felelst.

Feladatai:
a) elkesziti az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot és dsszehangolja mas szabalyozasokkal;
b) felelés a személyes adatokkal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaért;

c) fogadja és kivizsgalja a bejelentéseket, és intézkedéseket kezdeményez az adatkezeld vezetdségénél;



d) vezeti az adatkezelési nyilvantartast;
e) oktatast tart az adatvedelmi ismeretekrdl;
f) tevékenységét dokumentélja, megdrzi a feliegyzeseket, jelentéseket.

4.2. Az Adatkezel6 kuratériumanak elndke

a) felelds az adatkezeléseinek jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatnak, vagy a kapcsolodd szabalyzatoknak vald
megfelelésegeért;

b) felelés azért, hogy adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiilienek;
¢) ellenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilondsen jelen Szabalyzat rendelkezéseink betartasat:

d) egyuttmiikodik a belsd adatvedelmi feleléssel és — amennyiben kinevezésre keriil - az adatvédelmi tisztviseldvel
az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok érvényesiilése érdekében;

e) biztositjak, hogy beosztottjaik adatvédelemmel kapcsolatos képzéseken részt vehessenek.

4.3 Munkavallalok

Valamennyi munkavallalo felels a tevékenységi koréhez kapcsolodd adatok feldolgozasaért, megvéltoztatasaért,
torléséert, tovabbitaséaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos, kovetheté dokumentalasaért.

Az adatkezelést végz6 személy tevékenysege soran:

a) kezeli s megérzi a feladata ellatasa soran birtokaba kertilt adatokat;

b) ligyel a személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara;
c) gondoskodik arrél, hogy az ltala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza;
d) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és bels6 utasitasokat;

e) haladéktalanul jelzi vezetdje felé, amennyiben az adatvédelmi ligyben a felettes vagy a belsé adatvédelmi felelds
segitségére szorul;

f) részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel dsszefiiggd oktatasokon.

5. ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

5.1 Az adatkezeld és adatvédelmi bels feleldse Utjan a felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési
tevékenysegekrél, dnkéntesen nyilvantartast vezet. A nyilvantartas a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) az adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen - a kézds adatkezelének, az adatkezeld
képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetésége;

b) az adatkezelés céljai;
¢) az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriginak ismertetése:

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézoini fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkozé informaciok;

5.2 Az adatkezel6 a nyilvantartast irasban, elektronikus formaban vezeti és megkeresés alapjan a feliigyeleti hatésag
részére rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.



6. AZ ADATOK TAROLASA

6.1. A kezelt adatokat adatkezel6 Ugy tarolja, hogy azokhoz illetéktelenek - ideértve azon munkavallalokat is, akik
nem jogosultak ezen adatok megismerésére, kezelésére - ne férhessenek hozza. Papir alapu adathordozok
esetében a fizikai tarolés, irattarazés rendjének kialakitasaval, elektronikus formaban kezelt adatok esetén kézponti
jogosultsagkezel6 rendszer alkalmazaséaval.

6.2. Az adatok informatikai modszerrel térténd tarolasi modjat adatkezels gy valasztotta meg, hogy azok torlése —
az esetleg elteré torlési hataridére is tekintettel — az adattorlési hataridd lejartakor, illetve, ha az egyéb okbol
szlikséges, elvégezhet6 legyen. A torlésnek visszaallithatatlannak kell lennie.

6.3. Az adatkezeld a papir alapl adathordozokkal kapcsolatban megallapitia, hogy azokat elsésorban
iratmegsemmisité segitségével kell megsemmisiteni, illetve id6kozonkeént kiilsé, iratmegsemmisitésre szakosodott
vallalkozé igenybevételével kell a személyes adatoktol megfosztani. Elektronikus adathordozok (mereviemezek,
optikai adathordozok, magneses adathordozok, nyomtatok, hattértarak, adathordozok, SIM kartyak, mobileszkézok,
telefonok, tablet-ek, laptopok, stb.) esetében a jogszabalyok eldirasainak megfeleléen gondoskodik a fizikai
megsemmisitésrdl, illetve sziikség szerint elézetesen az adatoknak a biztonsagos és visszaallithatatlan torlésér6l. Az
adathordozok megsemmisitését ellendrizni, dokumentaini kell, valamint a dokumentaciot visszakeresheté modon kell
megérizni, illetve selejtezni.

7. ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS

7.1. Személyes adatot Magyarorszagon belill, illetve EGT-allamba tovabbitani csak a megfeleld jogalap alapjan lehet
azzal, hogy EGT-allamba torténd adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha az adattovabbitasra Magyarorszag
teriletén kertilt volna sor.

7.2. Az adatkezel6 EGT-allamon kivili orszagban évé adatkezelé vagy adatfeldolgozo részére személyes adatot
nem ad at, nem tovabbit.

7.3. A személyes adatokon technikai miiveletet az adatkezelé alvallalkozéja adatfeldolgozoként az érintett
hozzajarulasa nélkil is végrehajthat, amennyiben tevekenysége soran 6nallo érdemi dontést nem hoz.

7.4. Az adatkezel6 koteles az érintetteket tajékoztatni — lehetSleg méar az adatfelvételkor — az igénybe vett
adatfeldolgozok személyérdl.

7.5. Az adatfeldolgozasra vonatkozo megbizast irasba kell foglalni. A szerzédésnek a kovetkezd elemeket kell
tartalmaznia:

a) az adatkezeld és az adatfeldolgozd megnevezését;

b) az adatfeldolgozasi tevékenység megnevezését;

¢) az atadand6 személyes adatok korét;

d) automatizalt adatfeldolgozas esetén az alkalmazott modszert és lényegét;

e) az adatkezelé szavatolasat az adatbazis, az atadott személyes adatok jogszeri kezeléséért;

f) az adatfeldolgozé nyilatkozatat, hogy kizarolag az adatkezel6 utasitasa alapjan végzi az adatok feldolgozasat;
g) az adatfeldolgozonak a sajat és a szerzodésben foglaltaktol eltérd céll adatfelhasznalasanak tilalmat;

h) azt az eléirast, hogy az adatfeldolgozd tevékenysége ellatasa soran mas adatfeldolgozét az adatkezeld
rendelkezése szerint vehet igénybe;

i) az adatfeldolgozo kotelezettségvallalasat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasara;

J) az adatok sorsara vonatkozo rendelkezést a szerzédés megsziinésének esateire;



k) mindezekert valé anyagi feleldssegvallalast.

7.8. Az adatfeldolgozoi feladat teljesiteset kovetGen, illetve a szerz6dés megszlinésekor az adatfeldolgozd a
birtokaban [évé személyes adatokat vissza kell, hogy szolgaltassa az adatkezeldnek. Az atadott adatok
adatfeldolgozé szamitastechnikai rendszerében talalhato masolatait pedig visszavonhatatian maodon téroltetni kell,
melynek megtérténtérél az adatfeldolgozénak nyilatkoznia kell.

8. BEJELENTES AZ ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASBA

8.1. A belsG adatvedelmi felelés a www.naih.hu oldalon, elektronikusan elérhetd kitolté program alkalmazéséaval
jelenti be az Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag nyilvantartasaba az egyes incidenseket.

8.2. A bejelentést a belsG adatvedelmi felelds elektronikusan, a kitdlté program segitségével killdi meg a Hatosag
részeére.

8.3 Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkill, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosagnak a Rendelet
szerinti tartalommal, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinGsithetéen nem jar kockazattal a természetes
szemelyek jogaira és szabadséagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

8.4 Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intezkedéseket. E nyilvantartas lehet6vé teszi, hogy a feliigyeleti
hatésag ellenérizze az e cikk kovetelményeinek vald megfelelést.

9. AZ ERINTETTEK JOGAI ES A JOGGYAKORLAS BIZTOSITASA
9.1 Az adatkezelés idétartaman beliil az érintettet a Rendelet elGirasai szerint az alabbi jogok illetik meg:
» személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informaciokhoz vald hozzaférés,
e helyesbitéshez valé jog
o adatkezelés korlatozasa,
o torléshez val6 jog,
¢ hordozhatdsaghoz valo jog,
« ftiltakozashoz valo jog,
o hozzajarulas visszavonasi joga.

Amennyiben az érintett valamely jogaval élni kivan, akkor az adatkezelé koteles az érintettet megfelelé formaban
azonositani. Az azonositas soran az érintettel az adatkezel altal ismert személyes adatokat el kell kérni, vagyis az
azonositas csak olyan adaton alapulhat, amelyet egyébként is kezelésre keriil. Az adatkezeléssel kapcsolatos
panaszokat az adatkezel6 legkésébb 30 napon belill valaszolja meg, amely hatéridé a Rendelet alapjan, a kérelem
Osszetettségeére es a kérelmek szamara tekintettel, tovabbi két honappal meghosszabbithato.

9.2 A személyes adatokhoz és informaciokhoz valo hozzaférés

Az érintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy:

« akezelt személyes adatokhoz hozzaférést kapjon és
» akovetkezd informéaciokrol tajgkoztassuk:
o az adatkezelés célja és jogalapjai;



o akezelt személyes adatok kategoriai;

O

informaci azon cimzettekr6l vagy cimzettek kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoltik vagy kozdlni fogjuk;

o aszemélyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

O

kérelmezheti a vonatkozo személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és jogos erdeken alapulé adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen:

o afeligyeleti hatosaghoz cimzett panasz beny(jtasanak joga;
o haaz adatokat nem az érintettél szarmaznak, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacio:

A jog gyakorlasanak célia az adatkezelés jogszerliségének megallapitasara és ellendrzésére iranyulhat, ezért
tObbszori tajekoztatés kérés esetén az adatkezelé méltanyos koltségtéritést szamit fel a tajékoztatas teljesitéséért
cserébe.

A szemelyes adatokhoz vald hozzaférést az adatkezel6 ugy biztositia, hogy az érintett azonositasat kovetéen
emailben juttatja a kezelt személyes adatokat és az informaciokat.

9.3 Helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kerésére késedelem nélkiil helyesbitsiik a pontatlan személyes adatokat.

9.4 Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az erintett jogosult arra, hogy kérésére korlatozasra keriiljon az adatkezelés, ha az alabbiak valamelyike teljesil:

» vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely
lehet6vé teszi, hogy ellendrizzik a személyes adatok pontossagat, ha az ellendrzésre nincs sziikség, akkor
korlatozast sem alkalmazunk;

« az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

« amennyiben az adatkezel6 a személyes adatok kezelését a megjeldit adatkezelés céljabdl mar nem igényli,
de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

« érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de jogos érdekiink is megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben
amig megaéllapitasra nem kerill, hogy jogos indokaink elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozés ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi szemely jogainak vedelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

Az adatkezeles korlatozasanak feloldasarol elézetesen (legalabb a korlatozés feloldasat megeléz6 3 munkanappal)
tajekoztatjuk Ont.

9.5 Torléshez - elfeledtetéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil tordlie az érintettre vonatkozd személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

» a szemelyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbél, amelybdl azokat az adatkezeld gyditotte vagy
kezelte;

 érintett visszavonja hozzjarulasat és az adatkezelésnek nincs més jogalapja;



= érintett tiltakozik a jogos érdeken alapulo adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszeri ok (azaz
jogos érdek) az adatkezelésre,

* aszemélyes adatokat jogellenesen keriiltek kezelésre és ez a panasz alapjan megallapitast nyert,
» aszemelyes adatokat unios vagy tagallami jogban el6irt jogi kbtelezettség teljesitésehez torolni kell.

Ha az adatkezeld barmely jogszer(i oknal fogva az érintett személyes adatat koteles toréini, az adatkezelé az
elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté
lepéseket és technikai, informatikai intézkedéseket.

A toriés nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
» aveleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabal;

» aszemelyes adatok kezelését eldiro, unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése (ilyen eset a
szamlazas keretében megvalosuld adatkezelés, mivel a szamla megérzését jogszabaly irja el6), illetve
kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kozhataimi jogositvany gyakorlésa keretében végzett feladat
végrehaijtasa céljabol;

 jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl.: ha érintett felé kovetelés all fenn
és azt még nem teliesitette, vagy fogyasztéi, adatkezelési panasz intézése van folyamatban).

9.6 Tiltakozashoz valé jog

Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon szemelyes adatainak jogos
erdeken alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben a személyes adatokat az adatkezeld nem kezeli tovabb kivéve, ha
azt bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokolja, amelyek elsbbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

9.7 Hordozhatdsaghoz valo jog

Amennyiben az adatkezelés szerzédés teljesitéséhez szilkséges, vagy az adatkezelés az érintett onkéntes
hozzajarulasan alapul, érintettnek joga van arra, hogy kérje, hogy az érintett altal a résziinkre megadott adatokat
gepileg értelmezhetd formaban megkapja, és ha ez technikailag megvalosithato, akkor kérheti, hogy az adatokat
ebben a formaban mas adatkezel6 szamara tovabbitsuk.

10. ADATBIZTONSAG

10.1. A személyes adatok eés az lzleti titkok megismerhet6ségének korlatozasara vonatkoz6 szabalyok kialakitasa,

iletve ezen adatok illetéktelen személyek altali megismerhetGségének megakadalyozasa érdekében az adatkezels
az alabbi biztonsagi intézkedéseket vezeti be:

a) az informatikai védelemmel kapcsolatban gondoskodik kiilondsen:

e a jogosulatlan hozzaféres elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver és hardver
eszkozok vedelmerdl, illetve a fizikai vedelemrdl (hozzaférés védelem, halozati védelem);

e  az adatallomanyok helyreallitasanak lehetdségeét biztosito intézkedésekrél, ezen belill a rendszeres
biztonsagi mentésrél és a masolatok elkllonitett, biztonsagos kezelésérdl (tikrzés, biztonsagi
mentés);

e  az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);
e az adatallomanyok, illetve az azokat hordozo eszkozok fizikai védelmérdl,

b) Papiralapl nyilvantartasok vedelme érdekében az adatkezeld megteszi a szilkséges intézkedéseket
kiiléndsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében:



»  azirattéri kezelesbe vett iratokat zarhato, szaraz, tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben kell elhelyezni.

e  azaktiv kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes Ugyintézok férhetnek hozza.

» amanudlis kezelés( iratok archivalasat rendszeres idokozonként el kell végezni, és a meghatarozott
adatkezelési hataridd elteltével haladektalanul at kell adni megsemmisitésre.

10.2. Az adatkezelb koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az biztositsa az
érintettek maganszferajanak védelmét.

10.3. Mind az adatkezel6, mind az altala igénybe vett adatfeldolgozo kételes gondoskodni az adatok biztonsagard,
és megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatkezeldnek és adatfeldolgozéjanak a fenti szabalyok érvényesiilését kell szem el6tt
tartaniuk az eljarasi szabalyok kialakitasa soran is.

10.4. Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kilénésen a jogosulatian hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

10.5. A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében biztositani kell, hogy
e kulon nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetlenil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

11. Egyebek

Jelen Szabélyzat az adatkezeld egyéb adatkezelési dokumentumaival egy(ittesen értelmezendck, igy a Adatkezelési
tajékoztatojaval és egyéb iranyadéd dokumentumaival.

A jelen Szabalyzatot Az Adatkezelé kuratoriumanak elnéke hagyja jova és a titkarsag tarolia. A Szabalyzat
valamennyi munkavallalé szaméra elektronikus formaban az belsé halozaton elérhetd.

Jelen Szabalyzat 2018. junius 15-t6l tovabbi rendelkezesig hatalyos.
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